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Für eine steuerprüfungssichere Ablage Ihrer Reisekosten in der Buchhaltung hier ein effektives und schnell zu bearbeitendes Formular. Bitte tragen Sie alle erforderlichen Daten in die dafür vorgesehenen Felder ein. Per Mausklick gelangen Sie in die jeweiligen Felder. Sie können dieses Dokument abspeichern und ausdrucken und immer wieder für jede Reise gesondert ausfüllen. Bei Fragen stehen wir gerne zur Verfügung. 

	Klicken Sie hier, um Ihren Namen einzugeben.
	(Name, Vorname)

	Klicken Sie hier, um Ihren Arbeitgeber einzugeben.
	(Arbeitgeber / Auftraggeber)

	Klicken Sie hier, um den Reisebeginn einzugeben.
	(Datum / Uhrzeit)

	Klicken Sie hier, um das Reiseende einzugeben.
	(Datum / Uhrzeit)

	Klicken Sie hier, um die Reisedauer einzugeben.
	(Tage / Stunden)

	Klicken Sie hier, um das Reiseziel einzugeben.
	(Ort / Land)

	Klicken Sie hier, um Reisezweck einzugeben.
	(Anlass der Reise)

	Klicken & wählen Sie mit dem Pfeil rechts das Verkehrsmittel für Ihre Reise aus.
	(genutztes Verkehrsmittel)




(In die jeweiligen grau hinterlegen Felder klicken, die ermittelten Zahlen eintragen und mit der Tap-Taste weiterspringen.
Das Ergebnis wird automatisch berechnet)
	1. Fahrtkosten und Verpflegungsmehraufwand
	km
	Euro/km
	Betrag/EUR

	
	Pauschalbetrag für die kilometergenaue Abrechnung
	0
	0,30
	0,00

	
	Einzelnachweise in Summe (Beispiel: Mietwagen, Kraftstoff etc. Belege bitte nicht vergessen)
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	Tage
	Euro/Tag
	

	
	Reisedauer mehr als 24 Std. außerhalb Betriebsstätte
	0
	24
	0,00

	
	Reisedauer mehr als   8 Std. außerhalb Betriebsstätte
	0
	12
	0,00

	3. Übernachtungskosten
(Sie hatten zusätzliche Kosten für Hotel usw.? Dann hier eintragen.)
	
	
	     

	4. Zusätzliche Reisenebenkosten
(Sie hatten zusätzliche Kosten für Taxi oder beispielsweise Autobahnmaut usw.? Dann hier eintragen. Belege bitte dazu ablegen.)
	
	
	     

	Ergebnis Reisekosten
	
	
	0,00



Kilometerpauschalen für 2014: Welche Kilometerpauschale zum Ansatz kommt, richtet sich nach dem verwendeten Fahrzeug. Abrechnen dürfen Sie jeden gefahrenen Kilometer, also Hin- und Rückweg:
	Pkw
	0,30 Euro + 0,02 Euro bei Mitnahme einer Person

	Motorrad / Motorroller
	0,13 Euro + 0,01 Euro bei Mitnahme einer Person

	Moped / Mofa
	0,08 Euro

	Fahrrad
	0,05 Euro ab 2014 Pauschale gestrichen
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